Einladung zum Seminar der ArdU e. V. im IQ Netzwerk Brandenburg

Rechnungswesen und Netzwerkmanagement
fiir Selbstandige

Die Zielsetzung des Seminars "Rechnungswesen und Netzwerkmanagement fiir Selbstéandige” ist es,
den Menschen mit Migrationshintergrund, die sich bereits Selbstandig gemacht haben oder eine Selb-
standigkeit in unmittelbarer Zukunft planen, die theoretische und praktische Hilfestellung zu dem
Thema zu geben.

In Einzel- und Gruppeniibungen werden die Teilnehmenden die moéglichen Beispiele und Situationen
aus der Praxis Giben. Es werden theoretische und praktische Informationen vermittelt.

Tag 1: 18. September 2013 Thema: Rechnungswesen fiir Selbstédndige

® Belegwesen: Aufbewahrungsfristen flir Dokumente, praktische Tipps
e Rechnung oder Quittung? Grundlagen und Beispiele

DIN-Form

Grundséatze ordnungsmaRiger Buchfihrung (GoB)

To-Do-Liste bei den GoB

Beispiele: Auftrag, Mahnung etc.

Tag 2: 19. September 2013 Thema: Netzwerkmanagement

® Netzwerkmanagement

Erfolgsfaktoren

Kooperationen in den Unternehmensnetzwerken

Aufbau/ Konzeption eines Netzwerks

Koordination, Kommunikation, Krisenarbeit bei den Netzwerken
Networking etc.

Anmeldung und Kontakt

Adresse: Sozialpark Markisch Oderland e.V. Sozialdienst fiir Migranten
Am Annatal 57
15344 Strausberg

Zeit: Mittwoch, 18.9. und Donnerstag, 19.9.13

von 9:00 bis 17:00 Uhr

Anmeldung: E-Mail: eichler@ardu-ev.de oder Tel.: 0331.20 08 14 95

Anmeldungen sind bis 16. September 2013 maoglich. Die Teilnehmerzahl ist auf 15 begrenzt. Teilnah-
me an diesem Seminar ist fiir Sie kostenfrei. Das Seminar wird durch das 1Q Netzwerk Brandenburg
finanziert.

ArdU "~

Arbeitsgemeinschaft russisch-deutscher Unternehmen

Das Foérderprogramm ,,Integration durch Qualifizierung” zielt auf die nachhaltige Verbesserung der Gafdrden durch:
Arbeitsmarktintegration von Erwachsenen mit Migrationshintergrund ab. Daran arbeiten bundesweit @ Bundezminiserium @ Bundesministerium ' Bundesagentur
regionale Netzwerke, die von Fachstellen zu migrationsspezifischen Schwerpunktthemen unterstiitzt fir Arbeit und Soziales ;“"’nB;E‘s‘:gmg 3 fiir Arbeit

werden. Das Programm wird geférdert durch das Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales, das
Bundesministerium fur Bildung und Forschung und die Bundesagentur fur Arbeit.



