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Förderprogramm „Integration durch Qualifizierung (IQ)“ 

Leistungsbeschreibung im Rahmen einer freihändigen Vergabe: Un-
terstützung bei der Öffentlichkeitsarbeit des IQ Netzwerks Branden-
burg  
 
Für das IQ Netzwerk Brandenburg wir eine Honorarkraft gesucht, die die Koordinierungsstel-
le im Bereich Öffentlichkeitsarbeit unterstützt. Die Tätigkeit ist befristet bis voraussichtlich 
15. Juni 2018. 

Das IQ Netzwerk Brandenburg verfolgt das Ziel, die Arbeitsmarktintegration von erwachse-
nen Migrantinnen und Migranten im Land Brandenburg zu verbessern. An diesem Ziel wer-
den im Landesnetzwerk im Jahr 2017 insgesamt 15 Teilprojekte mit unterschiedlichen Auf-
gaben und Zielgruppen mitwirken. Handlungsschwerpunkte des Förderprogramms sind: 

 Beratung zu Fragen der Anerkennung im Ausland erworbener Berufsqualifikationen und 
zu Qualifizierungsangeboten 

 Qualifizierungsmaßnahmen für Personen mit ausländischen Abschlüssen 

 Interkulturelle Öffnung in Arbeitsmarktinstitutionen und Förderung der interkulturellen 
Kompetenz der Beratungsfachkräfte 

Das IQ Netzwerk Brandenburg ist Teil des bundesweiten Förderprogramms „Integration 
durch Qualifizierung (IQ)“, das vom Bundesministerium für Arbeit und Soziales (BMAS) und 
dem Europäischen Sozialfonds (ESF) gefördert wird. Partner in der Umsetzung sind das Bun-
desministerium für Bildung und Forschung (BMBF) und die Bundesagentur für Arbeit (BA). 
Weitere Informationen zum Förderprogramm IQ und zum IQ Netzwerk Brandenburg ent-
nehmen Sie bitte den jeweiligen Webseiten.  

Aufgabenspektrum 

 Webpflege auf CMS Typo3 (z.B. Newsbeiträge und Aktualisierungen) 

 Vergabevorbereitungen (z.B. von Übersetzungsleistungen, Flyerüberarbeitung)  

 Redaktionelle Bearbeitung von Texten in Abstimmung mit Teilprojektpartnern 

 Unterstützung bei der Planung und Organisation von Veranstaltungen, insbesondere bei 
der Vorbereitung der Fachtagung, die am 13. Juni 2018 stattfindet 

 Durchführung von Abfragen bei Teilprojektpartnern 

 Erstellung von Pressemitteilungen 

 Abnahme der Materialien der Teilprojekte hinsichtlich der Corporate Design-Vorgaben 
des Förderprogramms 

 Teilnahme an Teamsitzungen nach Absprache in Potsdam, Ministerium für Arbeit, Sozia-
les, Gesundheit, Frauen und Familie 

Alle Aufgaben erfolgen auf Weisung und in Abstimmung mit der Koordinierungsstelle. Nach 
aktueller Planung ist mit einem wöchentlichen Aufwand von durchschnittlich 15 Stunden zu 
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rechnen. In begründeten Ausnahmefällen, etwa in Vorbereitung der IQ Fachtagung im Juni 
2018, kann die maximale Wochenstundenzahl überschritten werden.  

Zur Einarbeitung sollen im Januar 2018 mind. drei Treffen (ca. 3 Stunden) in Potsdam mit der 
Koordinierungsstelle eingeplant werden.  

Es wird ein Honorarvertrag (siehe Anlage) abgeschlossen, der bis  zum 15. Juni 2018 befristet 
ist. Mit dem Honorar sind alle Kosten wie Reise- und ggf. Nebenkosten abgegolten.  

Erfahrungen im Bereich Öffentlichkeitsarbeit, insbesondere mit dem CMS Typo3, sowie 
Kenntnisse in der Vergabe von öffentlichen Aufträgen sind erwünscht; Kenntnisse im Bereich 
Arbeitsmarktintegration von Menschen mit Migrationsgeschichte sind von Vorteil.  

Ausgestaltung des Angebots  

Das Angebot soll folgende Unterlagen umfassen: 

− Lebenslauf,  
− Honorarvorstellung pro Stunde (brutto), 
− Ausführliche Darstellung relevanter Referenzen. 

 

Das Angebot ist in elektronischer Form an lena.haselhorst@masgf.brandenburg.de einzu-
reichen.  

Frist zur Einreichung des Angebots: 02.01.2018 

Bewertungskriterien sind die Qualität des Angebotes, relevante Referenzen sowie der Preis. 

Kontakt für Nachfragen: 

Lena Haselhorst 
Koordinierungsstelle IQ Netzwerk Brandenburg 
Ref. 32, Frauen und Arbeitsmarkt, Arbeits- und Existenzgründungsförderung 
Ministerium für Arbeit, Soziales, Gesundheit, Frauen und Familie des Landes Brandenburg 
Haus S, Henning - von - Tresckow - Straße 2 – 13, 14467 Potsdam 
Telefon: 0331-866-5374 
E-Mail: lena.haselhorst@masgf.brandenburg.de  
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