
Stellenangebot 

 
 
Die bbw Akademie für Betriebswirtschaftliche Weiterbildung GmbH ist ein gemeinnütziger 
Bildungsanbieter, Teil des bbw Bildungswerks der Wirtschaft in Berlin und Brandenburg und 
damit der bbw Gruppe. Mit unseren 25 Bildungszentren und Standorten in Berlin und Bran-
denburg gehören wir zu den größten privaten Aus- und Weiterbildungsanbietern der Region.  
 
Wir suchen für den Standort Oranienburg zum 15.09.2018 

 
eine Projektleitung (m/w)  

für die Beratung und Koordination im Teilprojekt  
„Anerkennungs- und Qualifizierungsberatung"  

im Rahmen des IQ Netzwerks Brandenburg.  
40 h/Woche 

 

Die Stelle ist auf Grund der Förderung zunächst bis zum 31.12.2018 befristet. Eine Fortfüh-
rung des Projektes ist beantragt. 

 

Informationen zum Projekt finden Sie unter 
http://www.brandenburg.netzwerk-iq.de/1533.html  
 
Ihre Herausforderung: 
 

 Leitung, Projektadministration, Koordinierung der Anerkennungs- und Qualifizie-
rungsberatung an vier Standorten 

 Reibungslose Organisation aller Geschäftsprozesse  
 Planung, Umsetzung und Auswertung der Qualitätsmanagementaktivitäten, Erstel-

lung von Zwischen- und Abschlussberichten (entsprechend Vorgaben); Monitoring 
 Aktive Teilnahme an Gremien im Bereich Anerkennung ausländischer Berufsab-

schlüsse 
 Sicherstellung des Transfers von Wissen und Erfahrungen in das Förderprogramm 

            Fachgruppe Beratung 
 Betriebswirtschaftliche Kontrolle des Projekts in Abstimmung mit der Buchhaltung, 

Finanzielle Abrechnung/Überwachung der Beratungsstelle 
 Mehrsprachige Beratung und Begleitung von Ratsuchenden zu den Themen  

berufliche Anerkennung und Qualifizierung 
 Vor- und Nachbereitung, Dokumentation der Beratungsgespräche 
 Öffentlichkeitsarbeit, Networking und Akquise, Zusammenarbeit mit Multiplikatoren in  

Oranienburg und Umgebung 
 
Ihr Profil: 
 

 Sie verfügen über einen Hochschulabschluss. 
 Sie besitzen solide Kenntnisse in der EDV-Anwendung.  
 Sie sind mehrsprachig und beherrschen mindestens drei Sprachen, darunter 

Deutsch, Englisch und/oder Polnisch, Russisch, Arabisch, Persisch. 
 Sie sind bei Bedarf innerhalb des Landes Brandenburg mobil (insbesondere im  

Landkreis Oberhavel). 
 Sie sollten erste Berufserfahrung, vorzugsweise in den Bereichen  

Projektmanagement, Beratung oder Migrationsarbeit besitzen. 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.brandenburg.netzwerk-iq.de/1533.html


Stellenangebot 

 
Wir bieten: 
 

 fachliche Einarbeitung in die Projektkoordination sowie das Thema Anerkennung aus-
ländischer Abschlüsse 

 Weiterbildungsmöglichkeiten 
 eine vielfältige Tätigkeit in einem großen Unternehmen 
 ein engagiertes Team und nette Kollegen und Kolleginnen 
 eine projektbezogene Vergütung 

 
Gern erwarten wir bis zum 26.08.2018 Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen –  
ausschließlich per E-Mail und zusammengefügt in einer Anlage. 

 
Ansprechpartnerin: 
 
Tatjana Erfurt 
bbw Akademie für Betriebswirtschaftliche  
Weiterbildung GmbH 
Berliner Straße 119 - 125 
16515  Oranienburg 
Tel.: 0335 5569502 
E-Mail: tatjana.erfurt@bbw-akademie.de  
 

mailto:tatjana.erfurt@bbw-akademie.de

