bbw Bildungswerk
Stellenangebot der Wirtschaft in
Berlin und Brandenburg

Die bbw Akademie fiir Betriebswirtschaftliche Weiterbildung GmbH ist ein gemeinnutziger
Bildungsanbieter, Teil des bbw Bildungswerks der Wirtschaft in Berlin und Brandenburg und
damit der bbw Gruppe. Mit unseren 25 Bildungszentren und Standorten in Berlin und Bran-
denburg gehdren wir zu den grofdten privaten Aus- und Weiterbildungsanbietern der Region.

Wir suchen fir den Standort Oranienburg zum 15.09.2018

eine Projektleitung (m/w)
far die Beratung und Koordination im Teilprojekt
»Anerkennungs- und Qualifizierungsberatung"
im Rahmen des 1Q Netzwerks Brandenburg.
40 h/Woche

Die Stelle ist auf Grund der Férderung zunachst bis zum 31.12.2018 befristet. Eine Fortfiih-
rung des Projektes ist beantragt.

Informationen zum Projekt finden Sie unter
http://www.brandenburg.netzwerk-iq.de/1533.html

Ihre Herausforderung:

= Leitung, Projektadministration, Koordinierung der Anerkennungs- und Qualifizie-
rungsberatung an vier Standorten

= Reibungslose Organisation aller Geschéaftsprozesse

= Planung, Umsetzung und Auswertung der Qualitaitsmanagementaktivitaten, Erstel-
lung von Zwischen- und Abschlussberichten (entsprechend Vorgaben); Monitoring

= Aktive Teilnahme an Gremien im Bereich Anerkennung auslandischer Berufsab-
schlisse

= Sicherstellung des Transfers von Wissen und Erfahrungen in das Forderprogramm
Fachgruppe Beratung

= Betriebswirtschaftliche Kontrolle des Projekts in Abstimmung mit der Buchhaltung,
Finanzielle Abrechnung/Uberwachung der Beratungsstelle

= Mehrsprachige Beratung und Begleitung von Ratsuchenden zu den Themen
berufliche Anerkennung und Qualifizierung

= Vor- und Nachbereitung, Dokumentation der Beratungsgesprache

= Offentlichkeitsarbeit, Networking und Akquise, Zusammenarbeit mit Multiplikatoren in
Oranienburg und Umgebung

lhr Profil:

= Sie verfigen Uber einen Hochschulabschluss.

= Sie besitzen solide Kenntnisse in der EDV-Anwendung.

= Sie sind mehrsprachig und beherrschen mindestens drei Sprachen, darunter
Deutsch, Englisch und/oder Polnisch, Russisch, Arabisch, Persisch.

= Sie sind bei Bedarf innerhalb des Landes Brandenburg mobil (insbesondere im
Landkreis Oberhavel).

= Sije sollten erste Berufserfahrung, vorzugsweise in den Bereichen
Projektmanagement, Beratung oder Migrationsarbeit besitzen.
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Wir bieten:

= fachliche Einarbeitung in die Projektkoordination sowie das Thema Anerkennung aus-
landischer Abschlisse

Weiterbildungsmaoglichkeiten

eine vielfaltige Tatigkeit in einem grof3en Unternehmen

ein engagiertes Team und nette Kollegen und Kolleginnen

eine projektbezogene Vergitung

Gern erwarten wir bis zum 26.08.2018 lhre aussagekréaftigen Bewerbungsunterlagen —
ausschlieB3lich per E-Mail und zusammengefligt in einer Anlage.

Ansprechpartnerin:

Tatjana Erfurt

bbw Akademie flr Betriebswirtschaftliche
Weiterbildung GmbH

Berliner Straf3e 119 - 125

16515 Oranienburg

Tel.: 0335 5569502

E-Mail: tatjana.erfurt@bbw-akademie.de
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