Up GmbH

Ein Unternehmen der
Universitct Potsdam

Die UP Transfer GmbH an der Universitdt Potsdam ist ein gemeinnitziges Tochterunternehmen der
Hochschule fiir besondere Aufgaben und Projekte, die die Vorteile einer engen Zusammenarbeit mit
der Universitdt mit einer flexiblen und innovativen Leistungskomponente in privatrechtlicher
Tragerschaft verbindet.

Der Geschaftsbereich "Executive Education — Business Administration" organisiert wissenschaftliche
Weiterbildungsangebote fiir Fach- und Flhrungskrafte. Schwerpunkte sind die berufsbegleitenden
Programme Master of Business Administration (MBA) und Interkulturelle Wirtschaftskommunikation
(M.A.) sowie das vom IQ-Netzwerk geférderte Projekt ,,BriickenmaRnahme fir Akademikerinnen und
Akademiker: Betriebswirtschaft”, die in Kooperation mit der Universitdt Potsdam angeboten werden.

Zur Unterstlitzung des Projektes ,BrickenmalRlnahme fiir Akademikerinnen und Akademiker:
Betriebswirtschaft” und des Studiengangs ,Interkulturelle Wirtschaftskommunikation” suchen wir ab
dem 01.01.2022, zunéchst befristet bis zum 31.08.2022 (Elternzeitvertretung), eine/n

Projektmitarbeiter/in (Teilzeit)
IHRE AUFGABEN

e Teilnehmendengewinnung fiir die Weiterbildungsangebote

e Betreuung von Teilnehmenden/Dozierenden

o Regelmalige Besuche von Messen, Konferenzen, Netzwerktreffen

e Offentlichkeitsarbeit/Vorbereitung und Durchfilhrung von Veranstaltungen

e Unterstiitzung der Teilnehmenden bei der Praktikumssuche (Briickenmalnahme)
e Unterstlitzung der Projektleitungen im administrativen Bereich

IHR PROFIL

e Sie haben bereits Erfahrung im Bereich Kundenakquise

e Selbstdndige Arbeitsweise, Zuverlassigkeit und Teamfahigkeit zeichnen Sie aus

e Sie haben unternehmerisches Gespiir, lhr Arbeitsstil ist ergebnisorientiert und Sie sind bereit,
Verantwortung zu Gbernehmen

e Sie haben sehr gute Kenntnisse der englischen Sprache sowie kommunikative und
interkulturelle Kompetenz

e Sie besitzen einen ersten berufsqualifizierenden Hochschulabschluss oder vergleichbare
Qualifikationen

e Kenntnisse in den Programmen InDesign, Photoshop, Typo 3 und in Social Media sind
wiinschenswert

IHRE VORTEILE

e Leistungsgerechte Bezahlung
e Arbeit mit einem professionellen und dynamischen Team

Haben wir Ihre Neugier geweckt? Dann freuen wir uns tiber die Zusendung lhrer vollstandigen und
aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen bis zum 31.10.2021 bitte per E-Mail an:
katrin.mischun@up-transfer.de, Frau Katrin Mischun, Universitat Potsdam - Campus Griebnitzsee,
August-Bebel-Str. 89, 14482 Potsdam
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